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§1
Definicje
llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) Uczelni— nalezy przez to rozumiec Politechnike Warszawska z siedzibg w Warszawie.

2) CZITT PW - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Zarzadzania Innowacjami
i Transferem Technologii Politechniki Warszawskie;j.

3) CEZAMAT - nalezy przez to rozumieé Laboratorium Centralne CEZAMAT Politechniki
Warszawskiej.

4) ININ - nalezy przez to rozumiec Inkubator Innowacyjnosci z funkcjg pre-inkubatora
powotany przez CZIiTT PW i CEZMAT w celu wspierania aktywnosci gospodarczej osob
i zespotow, ktdrzy zamierzajg rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz
innowacyjnych przedsiebiorcéw, prowadzacy kompleksowy program wsparcia procesu
od pomystu do stabilnosci rynkowej, tgczacy oferte najmu powierzchni uzytkowej z
ofertg Swiadczenia ustug wspierajgcych rozwoj mtodych innowacyjnych firm.

5) Dyrektorze CZIiTT PW — oznacza osobe umocowang przez Rektora Politechniki
Warszawskiej do kierowania CZITT PW oraz wykonywania innych czynnosci
okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym CZIiTT PW.

6) Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Lokatora lub Uzytkownika.

7) Whnioskodawcy - nalezy przez to rozumieé¢ podmiot (w tym osobe fizyczng, osobe
prawng oraz jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawng) ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia w ramach
ININ.

8) Udzielanie wsparcia — oznacza techniczne i organizacyjne formy pomocy okreslone
niniejszym dokumentem.

9) Whniosku aplikacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ dokument skfadany przez
Whnioskodawce, na podstawie, ktérego oceniana jest mozliwos¢ udzielenia wsparcia.

10) Umowie o udziat w programie - nalezy przez to rozumie¢ umowe pomiedzy Uczelnig
a Lokatorem lub Uzytkownikiem o $wiadczenie ustug w ramach programu preinkubacji,
akceleracji, inkubacji, e-inkubaciji.

11) Umowie najmu - nalezy przez to rozumie¢ umowe najmu powierzchni uzytkowej
udostepnianej przez Uczelnie Lokatorowi w ININ, w zwigzku z realizacjg Programu
inkubacji.

12) Umowach - nalezy przez to rozumie¢ Umowe o udziat w programie oraz Umowe
najmu.

13) Ogtoszenie o naborze — nalezy przez to rozumiec zbidr zasad i kryteria oceny
Whioskoéw aplikacyjnych w odniesieniu do poszczegdlnych ogtoszen w ramach ININ.

14) Komisji rekrutacyjnej — nalezy przez to rozumiec zespdt oceniajacy i wybierajacy
Whioski aplikacyjne powotywany przez Dyrektora CZIiTT PW.



Centrum Zarzadzania Innowacjami
i Transferem Technologii PW INNDWACJE DLA SPOLECZENSTWA

\
- ® - g
@ CZIiTT CEZ /\[\E]}\%‘“\
15) Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ Wnioskodawce korzystajgcego z Programu
preinkubacji, Programu akceleracji, Programu e-inkubacji, bez korzystania z oferty
najmu powierzchni uzytkowej, na podstawie umowy o udziat w programie.

16) Lokatorze — nalezy przez to rozumie¢ Whnioskodawce korzystajgcego z Programu
inkubacji na podstawie Umdw.

17) Partnerze — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wspétpracujacy z Uczelnia, swiadczacy
ustugi na rzecz Beneficjentéw w ramach ININ.

18) Zasadach — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy dokument.

19) Program e-inkubacji — program wsparcia dla Uzytkownikdéw, ktorzy zamierzajq
korzysta¢ z ustug wirtualnego biura.

20) Programie preinkubacji — program wsparcia dla Uzytkownikéw, ktérzy planujg
otworzenie dziatalnosci gospodarczej realizowany przez ININ.

21) Programie akceleracji — program wsparcia dla Uzytkownikéw we wprowadzeniu
projektu biznesowego na rynek.

22) Programie inkubacji — program wsparcia Lokatoréw w procesie od pomystu do
stabilnosci rynkowej, tgczacy oferte najmu powierzchni uzytkowej z ofertg Swiadczenia
ustug, o ktérych mowa w §3 ust. 1 Zasad.

§2
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy dokument okresla zasady udzielania wsparcia na rzecz Beneficjentéw w ramach
ININ.

2. Udzielanie wsparcia odbywa sie na podstawie Zasad, Umdw oraz zgodnie z wewnetrznymi
aktami prawnymi Uczelni.

§3
Zakres udzielanego wsparcia

1. ININ udziela Beneficjentom, na podstawie Umow, wsparcia w podejmowaniu,
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej poprzez realizacje na rzecz
Beneficjentdw przede wszystkim programéw preinkubacji, akceleracji i inkubacji, w
szczegoblnosci zas:

1) umozliwia korzystanie z powierzchni uzytkowej lub infrastruktury, okreslonej w
Umowach;

2) utatwia pozyskiwanie partnerow biznesowych w szczegdlnosci poprzez:

a) organizacje spotkan biznesowych,
b) udostepnianie bazy przedsiebiorcéw posiadanej w ramach ININ;
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3) organizuje szkolenia dotyczace pozyskiwania srodkéw pomocowych i konferencje z
udziatem przedsiebiorcow z poszczegdlnych branz, zaktadajac ze:

a) udziat w szkoleniu jest fakultatywny,
b) Beneficjent ma prawo sktadania propozycji co do tematyki szkolen,
c) udziat w szkoleniach moze by¢ odptatny;

4) w ramach Programu inkubacji zapewnia podstawowg obstuge biurowg Beneficjenta,
w szczegodlnosci:

a) dostep do telefonu i faksu,
b) dostep do kserokopiarki,
c) dostep do recepcji
d) pomoc w przygotowywaniu dokumentéw,
e) posredniczy w dostarczaniu Beneficjentom ustug okreslonych w Umowach, w tym:
e doradztwa (konsultingu) ekonomicznego i prawnego,
e ksiegowosci,
e pozyskiwania funduszy (sponsorzy, dotacje, subwencje, inwestycje
kapitatowe) na finansowanie przedsiewzie¢ Beneficjenta,
e szkolen z zakresu podejmowania, prowadzenia oraz form dziatalnosci
gospodarczej.
2. Wsparcie swiadczone bedzie w szczegdlnosci przez komorki organizacyjne CZIiITT PW,
CEZAMAT oraz Partnerdéw.

§4
Zasady udzielania wsparcia

1. ININ udziela wsparcia:

1) Wnioskodawcom prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarczag we wszelkich prawem
dozwolonych formach spetniajgcym tgcznie nastepujace kryteria:

a) bedgcym mikroprzedsiebiorstwem, matym przedsiebiorstwem lub $rednim
przedsiebiorstwem w rozumieniu Zatgcznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

b) prowadzgcym dziatalno$é gospodarczg nie dtuzej niz dwa lata, liczac od dnia
dokonania wpisu w odpowiednim rejestrze,

c) wykazujgcym przychdd nie przekraczajgcy 2 min zt za ostatni rok obrotowy.

2) Whnioskodawcom, ktérzy zamierzajg rozpoczag¢ prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej.

2. W pierwszej kolejnosci ININ przyznaje wsparcie Wnioskodawcom spetniajgcym tgcznie
nastepujgce kryteria:
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1) opierajagcym swojg dziatalno$é na rozwijaniu produktéw high-tech lub innowacji
produktowych;

2) wywodzacym sie z Politechniki Warszawskiej:

a) spotkom typu spin-off z udziatami objetymi przez Instytut Badan Stosowanych Sp. z

0.0.,

b) wszelkim formom dziatalnosci gospodarczej zatozonym przez pracownikdéw

naukowych Politechniki Warszawskiej,

c) wszelkim formom dziatalnosci gospodarczej zatozonym przez studentéw,

absolwentow lub doktorantow Politechniki Warszawskie;.
3. Wsparcie w ramach ININ udzielana jest maksymalnie:

1) w przypadku programu preinkubacji przez okres 2 miesiecy,

2) w przypadku programu akceleracji przez okres 6 miesiecy,

3) w przypadku programu inkubacji przez okres 24 miesiecy.

4. Nie mogg korzystac ze wsparcia ININ Wnioskodawcy prowadzgcy projekty:

1) mogace stanowié zagrozenie dla Srodowiska naturalnego,

2) uciagzliwe dla pozostatych Beneficjentéw dziatajgcych w ramach ININ,

3) sprzeczne z misjg i celami Uczelni (w tym CZIiTT PW, CEZAMAT oraz innych
jednostek organizacyjnych Uczelni).

5. Nie mogg korzystac ze wsparcia ININ:

1) Whnioskodawcy bedacy osobami fizycznymi nieposiadajgcymi petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych, o ile Ogtoszenie o naborze nie bedzie stanowito inaczej;

2) Whnioskodawcy skazani prawomocnym wyrokiem sgdu w zwigzku z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza lub wykonywanym zawodem (w szczegdlnosci wobec
ktorych orzeczono prawomocny zakaz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub
wykonywania zawodu).

6. Rozpoczecie udzielania wsparcia w ramach ININ nastepuje po zawarciu z Beneficjentem
Umowy:

1) O udziat w programie — w przypadku realizacji programu preinkubacji lub
akceleracji;

2) O udziat w programie oraz najmu — w przypadku realizacji programu inkubacji.

§5
Procedura przyznawania wsparcia

1. Zgtaszanie Whnioskéw aplikacyjnych odbywa sie w ramach poszczegélnych Ogtoszen o
naborze w ramach ININ.

2. Whnioskodawca wypetnia Whniosek aplikacyjny, ktérego wzér stanowi zatgcznik do
Ogtoszenia o naborze, zamieszczony na stronie CZIiTT PW. Zasady dotyczace sktadania
whnioskow okreslone bedg kazdorazowo w Ogtoszeniu o naborze.

3. Whniosek aplikacyjny podlega ocenie formalnej i merytorycznej.
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Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci i poprawnosci wypetnienia wniosku
aplikacyjnego.

Oceny formalnej dokonuje pracownik CZIiTT PWw terminie 5 dni roboczych od daty wptywu
whniosku aplikacyjnego.

W przypadku brakéw formalnych w sktadanym wniosku aplikacyjnym Whnioskodawca
zostanie wezwany do uzupetnien badZz wyjasnien w terminie wskazanym w Ogtoszeniu o
naborze.

W przypadku otrzymania pozytywnej oceny formalnej wniosek aplikacyjny kierowany jest
do oceny merytoryczne;j.

W przypadku negatywnej oceny formalnej wniosek aplikacyjny zostaje odrzucony, o czym
Whioskodawca zostanie poinformowany w formie pisemnej lub mailowej.
Whnioskodawca, ktérego wniosek aplikacyjny otrzymat negatywng ocene formalng lub
merytoryczng nie moze ponownie ztozy¢ Wniosku aplikacyjnego w tym samym naborze. W
przypadku nabordow ciggtych Wnioskodawca, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym
moze ztozy¢ ponowny wniosek nie wczesniej niz po 3 miesigcach liczonych od daty
otrzymania powiadomienia o ocenie.

Ocena merytoryczna dokonywana bedzie przez Komisje rekrutacyjng. Kazdorazowo
Ogtoszenie o naborze okresla¢ bedzie czy podczas spotkania Wnioskodawca bedzie
prezentowat swoje przedsiewziecie.

O ile Ogtoszenia o naborze nie bedg ustanawiaty innych kryteriow, kazdy Wniosek
aplikacyjny bedzie oceniany w czterech obszarach:

1) Gotowosc¢ organizacyjna;

2) Gotowos¢ produktowa;

3) Innowacyjnosé;

4) Udziat w ekosystemie innowacji PW lub Warszawy.

Decyzje o przyjeciu Wnioskodawcy do ININ podejmuje Dyrektor CZIiTT PW w terminie 10
dni roboczych od dnia dokonania oceny merytorycznej. Decyzja Dyrektora CZIiTT PW jest
ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie. O decyzji Wnioskodawca zawiadamiany jest
pisemnie lub mailowo.

Wszelkie sktadane dokumenty powinny byé podpisane przez Wnioskodawce lub osobe
upowazniong do jego reprezentowania, natomiast kopie dokumentéw potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem, opatrzone dodatkowo datg i czytelnym podpisem.

Po otrzymaniu pozytywnej decyzji o udzieleniu wsparcia w ramach ININ, Wnioskodawca
zawiera Umowe o udziat w programie albo Umowe o udziat w programie wraz z Umowag
najmu w terminie wskazanym w decyzji Dyrektora CZIiTT PW.

Niepodpisanie Uméw w terminie, o ktérym mowa w ust. 14, jest réwnoznaczne
z rezygnacjg Wnioskodawcy.

W przypadku braku dostepnych powierzchni pod wynajem lub mozliwosci swiadczenia
ustug, Wnioskodawca ktéry otrzymat pozytywna ocene formalng i merytoryczng wniosku
aplikacyjnego jest umieszczany na liscie Podmiotow oczekujgcych na podpisanie Umowy.
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Whnioskodawcy nie przystugujg jakiekolwiek roszczenia w zwigzku z negatywng oceng
formalng lub merytoryczng Wniosku aplikacyjnego, w szczegdlnosci zwigzane z naktadami
finansowymi poniesionymi na przygotowanie Wniosku aplikacyjnego.

§6
Zasady dziatania Beneficjentéw w ramach ININ

Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania regulaminéw obowigzujgcych w ramach
Uczelni (w tym w CZIiTT PW oraz CEZAMAT), w szczegélnosci Regulaminu porzadkowego,
zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej.

Beneficjent moze korzystac¢ z powierzchni udostepnionej na podstawie umowy najmu w dni
powszednie, w godzinach od 7 do 22.

Czynnosci wykonywane przez Beneficjenta nie mogg negatywnie wptywac¢ na komfort
pracy pozostatych Beneficjentéw.

Rezerwacji sal konferencyjno-szkoleniowych oraz sali spotkan biznesowych dokonuje sie
zgodnie z wewnetrznymi aktami prawnymi Uczelni.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazywania informacji dotyczacych dziatalnosci w
zwigzku ze wsparciem udzielonym w ramach ININ na zasadach okreslonych w Umowie o
udziat w programie.

CZIiTT PW oraz CEZAMAT maja prawo do wykorzystywania informacji o Beneficjentach w
swoich materiatach informacyjnych oraz promocyjnych.

W okresie trwania Programu preinkubacji, akceleracji lub inkubacji Beneficjent jest
zobowigzany do realizowania przedsiewzie¢ okreslonych we Whniosku aplikacyjnym oraz
sporzgdzania sprawozdan i raportéw.

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze z wyznaczonych pomieszczen oraz urzgdzen
korzystaja na podstawie podpisanych uméw inni Beneficjenci i nie wnosi z tego tytutu
zadnych zastrzezen.

Uczelnia nie ma obowigzku uzyskiwania zgody, ani informowania Beneficjenta o umowach
podpisywanych z innymi podmiotami.

Beneficjent, w ramach udzielonego wsparcia, zobowigzuje sie do poddania sie badaniom
ewaluacyjnym oraz badaniu zadowolenia klienta, na wniosek Uczelni lub odpowiednich
organow majacych prawo przeprowadzenia takiej kontroli lub badan, w trakcie trwania
umowy najmu lub umowy o udziat w programie oraz przez okres 5 lat od daty jej
wygasniecia.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przedtuzenie Umdw, po uzyskaniu zgody
Dyrektora CZIiTT PW.

Dyrektor CZIiTT PW lub wskazane przez niego osoby uprawnione sg do dokonywania
czynnosci kontrolnych i nadzorujgcych.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 12 mogg zadaé¢ od Beneficjenta okazania dokumentéw
umozliwiajgcych dokonanie kontroli i czynno$ci nadzorczych.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci podczas czynnosci, o ktérych mowa w ust. 12
Dyrektor CZIiTT przekaze Beneficjentowi zalecenia pokontrolne. Beneficjent zobowigzany
jest dostosowaé sie do zalecen pokontrolnych we wskazanym przez Dyrektora CZIiTT
terminie. Niezastosowanie sie do zalecen pokontrolnych w terminie wskazanym przez
Dyrektora CZIiTT uznawane bedzie za naruszenie Zasad.

Beneficjent zobowigzany jest sumiennie i terminowo wypetnia¢ obowigzki wynikajace z
Zasad oraz Umodw.

Beneficjent deklaruje, iz w miare mozliwosci i potrzeb bedzie korzystat w prowadzone;j
dziatalnosci z ofert innych Beneficjentow ININ, co jednak nie moze prowadzi¢ do
ograniczenia wolnej i uczciwej konkurencji.

§8

Odpowiedzialnos$¢
Beneficjenci prowadzg dziatalno$é gospodarczg na wtasny rachunek i wtasne ryzyko.
Uczelnia (w tym CZIiTT PW oraz CEZAMAT) nie jest wspodlnikiem Beneficjenta w
prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.
Uczelnia (w tym CZIiTT PW oraz CEZAMAT) nie ponosi w stosunku do oséb trzecich
odpowiedzialnosci za dziatania lub zaniechania Beneficjenta, w szczegdlnosci za
zobowigzania Beneficjenta wobec osdb trzecich oraz organdéw panstwowych w tym
zobowigzania podatkowe oraz z zakresu ubezpieczen spotecznych.
Za dziatania lub zaniechania oséb, z ktérymi Beneficjenci wspdtpracuja w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnos$ci, Beneficjenci odpowiadajg jak za dziatania lub
zaniechania wtasne.

§9
Finanse

Beneficjent jest zobowigzany do wnoszenia na rzecz ININ comiesiecznych preferencyjnych
opfat na zasadach okreslonych w Umowach.

Zasady odptatnosci za wynajem powierzchni oraz $wiadczenie ustug na dany rok
kalendarzowy zostang okreslone w cenniku opfat publikowanym na stronie internetowej
CZIiTT PW, pod adresem: www.cziitt.pw.edu.pl/dzial-inkubacji.

Wysokos¢ oraz sposéb poboru opfat zostanie okreslony w Umowach.

Udostepnianie powierzchni oraz swiadczenie ustug na rzecz Beneficjentéw na warunkach
korzystniejszych niz rynkowe, stanowi pomoc de minimis.

Wartos¢ pomocy de minimis jest obliczana, jako rdzinica pomiedzy wolnorynkowymi
stawkami opfat za udostepnianie powierzchni lub wykonanie ustugi, a preferencyjnymi
stawkami, po jakich ustuga bedzie swiadczona.
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Zasady udzielania pomocy de minimis reguluje Zarzgdzenie Rektora PW 22/2016 z dnia 20
kwietnia 2016 r.

§10

Postanowienia koncowe

Zasady zatwierdza Dyrektor CZIiTT PW.

Zmiana Zasad wigze Beneficjenta, jezeli w terminie 14 dni od zawiadomienia go o niej, nie
ztozyt oswiadczenia o rozwigzaniu Umowy za wypowiedzeniem.

Zasady dostepne s3 na stronie internetowej CZIiTT PW pod adresem:
www.cziitt.pw.edu.pl/dzial-inkubacji.



